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1.1 Cambiar Contrasena

Por seguridad, usted deberd cambiar su contrasefia la primera vez que inicia sesidén y después debera
hacerlo regularmente.

e Para cambiar su contrasefia dé clic en el icono de usuario en la parte superior de la pantalla y
seleccione la opcion Perfil de Usuario.
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Perfil de Usuario

Pantalla Completa F11
Imprimir Cirl+P
Idioma >

Cerrar Sesion

e Después de dar clic se mostrara la siguiente pantalla donde debera dar clic en el enlace Cambiar
Contrasena.
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s / Mantenimiento

Perfil de Usuario

(2 Grabar Cambios

e Se mostrard el siguiente cuadro. En los campos mostrados ingrese la informacién solicitada:
o Contrasefia Actual.
o Nueva Contrasefia.
o Confirmar Contrasefia.

¢4 La nueva contrasefia debera contener minimo 6 caracteres en los que debera incluir por lo menos
una mayuscula y un caracter especial.

Cambiar Contrasena

Usuario Inicio de Sesion

Contrasefia Actual *

Nueva Contrasefia *

ek

Confirmar Contrasefia *

ErerrTEn
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e Yaingresados los datos presione el botén Cambiar Contrasefa.

Si existe algun error se mostrara en un mensaje de la siguiente forma:

Cambiar Contrasefia

Usuario Inicio de Sesion
] M

Nombre

Contrasefia Actual *

Nueva Contrasefia

Confirmar Contrasefia *

De no presentarse ningln mensaje el cambio de contrasefia se realizd con éxito y se mostrara el mensaje.

Cambiar Contrasena

Usuario Inicio de Sesion

Nombre

Contrasefia Actual *

Nueva Contrasefia *

Confirmar Contrasefia *

Para dudas o informes respecto a Ordenes de Compra favor de revisarlo con su comprador asignado.
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Haz cerrado sesion exitosamente.

Por motivos de seguridad se recomienda cerrar su navegador.

@ Iniciar Sesion

2024 ® Vendor Managment System (VMS) -

1.2 Actualizar PIN de Autorizaciones

Si usted es un usuario que requiere realizar autorizaciones de los comprobantes cargados en el portal,
tendra la opcidn de realizar estas autorizaciones via correo electrénico.

Para poder realizar este proceso, primero deberd configurar un PIN de seguridad, el cual se le solicitara
al momento de autorizar un comprobante.

Para cambiar su PIN dé clic en el icono de usuario en la parte superior de la pantalla y seleccione la
opcion Perfil de Usuario.
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Perfil de Usuario

Pantalla Completa Fi11
Imprimir Ctrl+P
Idioma >

Cerrar Sesion

e Después de dar clic se mostrara la siguiente pantalla donde deberd capturar un numero de 4
digitos en el campo PIN para autorizaciones. Y posteriormente debera presionar el botdn Grabar
Cambios.

Il
k
Q
-

Portal de Proveedores / Mantenimiento / Perfil de Usuario

& Perfil de Usuario

Perfil de Usuario

5
AL L Y s Y LA Rre c
e XAX10101000

Fecha de Nacimiento * 1900-01-01 =
> . p "
B) Grabar Cambios £ Cambiar Contrasefia PIN para autorizacionss ° @

Email *
&1 Actualizar Email

Usuario Inicio de Sesion *

Usuario de Windows

Numero de Empleado

Departamento v
Puesto v
Jefe Directo * 0 v
Codigo Postal ®

eg:99909

Calle
Numero Exterior ®

Numero Interior
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1.3 Reestablecer la Contrasena

Si por alguna razéon Usted olvido su contrasefia, podra reestablecerla presionando el link Olvidé mi
contrasefa en la pagina de inicio.

APP Proveedroes

Portal de Proveedores

Usuario *

Contrasefia *
o
a

A Iniciar Sesién

4% Ingresar al Registro de Proveedores

Guia de Usuario

2024 © APP Proveedroes -

e Se abrird una pantalla donde se le pedird que capture su nombre de Usuario. Al finalizar presione
el botdn Recuperar.

No recuerdas tu contrasena?

Tu usuario para el inicio de sesion *

——

Te enviaremaos un correo electronico con las instruccicnes para restablecer tu contrasefia.

2024 @ APP Proveedroes -

Para dudas o informes respecto a Ordenes de Compra favor de revisarlo con su comprador asignado.
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e Se mostrara un mensaje indicdndole que se ha enviado un mansaje a su correo electrénico con el
link para restablecer su contraseia.

ISSYSDB0049: Hemos enviado un correo electrénico a la direccién proporcionada para restablecer su contrasena.

Iniciar Sesién

e Ensu correo electronico encontrard el mensaje para restablecer su contrasefia. Dé clic en el link.

Recuperar Contrasefa

Estimado proveedor

Ingrese a la siguiente liga para restablecer su contrasefia

RESTABLECER CONTRASENA

e Se abrird una pagina donde deberd ingresar su nombre de Usuario, la nueva contrasefiay la
confirmacién de la nueva contrasefia. Al finalizar presione el botdén Restablecer.

Para dudas o informes respecto a Ordenes de Compra favor de revisarlo con su comprador asignado.
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Reestablecer tu contrasena

Usuario Inicio de Sesion

MNombre

Mueva Contrasefia *

Confirmar Contrasefia *

B Reestablecer

e Se mostrard un mensaje indicandole que la contrasefia se ha restablecido. Presione el botén
para ir a la pagina de inicio de sesidn.

Tu contrasefia se ha reestablecido. Da click aqui para iniciar sesion.
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